
Formatowanie 

warunkowe

Reguły wyróżniania komórek

 * Większe niż… 

 * Tekst zawierający…

 * Duplikujące się wartości…

Nowa reguła… 

 * Użyj formuły do określenia komórek, które należy sformatować 

Zarządzaj regułami…

UKŁAD STRONY

WIDOK

Źródła: 

Microsoft Office 2013 Home And Business 

Excel – Office Support

Poprawność danych

DANE

NARZĘDZIA GŁÓWNE

Malarz formatów

Obramowania --> Wszystkie krawędzie

Kolor wypełnienia

Kolor czcionki

WSTAWIANIE

Tabela przestawna

Wykres przestawny

Polecane wykresy

Kształty

SmartArt

Grupuj

Rozgrupuj

Suma częściowa

Tekst jako kolumny

Usuń duplikaty

Sortuj

Filtruj

Ustawienia strony ---> "strzałeczka" (drukowanie)

Linie siatki

Pasek formuły

Nagłówki


