Wybrane zagadnienia
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e Odkrywanie kolumn
o Zaznaczenie catego arkusza, klikniecie prawym myszy na kolumnie, Odkryj
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13| 12|Ewa RT3 E000 - 7| Kaudia *=| Formatuj komaorki
14| 13|Anna 209 576,50000 zt 1| _10[Nina = = o
15| 14|0lga 136 386,15000 zi 2| 11|Kamil Szerckosc kelumny...
16| 15|Sylwia 205 366,22000 zt 3| 12|Ewa Ukeryj
17| 16|Karal 215 060,00000 z4
= 4| 13|Anna Odkni
18| 17|Elibieta 103 083,62000 z4 I Odkry
19| 18[1an 102 701,31000 4 5| 14[Olga == =
20| 19|Norbert 93 693,71000 z4 6|_15[Sylwia 205 366,22000 zt
21| 20|pawet 217 773,51000 zt Tiaslvaead AEncAlAnnAnSE
22| 21|Agnieszka 151 365,70000 z
23| 22|lakub 176 489,32000 z4
24| 23|kucja 88 996,15000 z4
25| 24[lan 36 039,60000 z4
26| 25[lan 50 200,00000 z4
27| 26|lan 50 200,00000 24
28
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e Odkrywanie wierszy
o Zaznaczenie catego arkusza, klikniecie prawym myszy na wierszu, Odkryj

e Dopasowanie szerokosci




e Wypetnienie komoérek serig 1,2,3,4...
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Wypetnianie komoérek serig
Przyktad 1 Przyktad 2 Przyktad 3
A B
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1 |Liczbowe Da -
2 S 20220015 Niestandardowe
— =+ |styczer'1 poniedziaiek!,
3 12='_ }
a
5
6 A B c D E F D E
7 i oot Niestandard
Liczhowe 2022011 iestandardowe
8 5 |2022-02-15 styczen poniedziatek
2022-03-15
1 | 2022-04-15 luty \jutorek
15 2022-05-15 marzec sroda
26 |t kwiecien czwartek
| 2022-07-15 5 B
33 2022-08-15 maj pigtek
40 2022-09-15 czerwiec sobota
= L P
a7 lipiec niedziela
O Kopiuj komérk
54 :j ‘CP‘:MJD:;;‘ sierpien poniedziatek
61 O Wypelnijtyko formatami wrzesier wtorek

(] elnij bez formatowania

Q etnij dniami

O Wypehij dniami powszednimi
ypeknij mlaﬁcaml
(] etnij latami

O Wypehianie blyskawiczne

e Znajdowanie i zamienianie
o Zaznaczenie odpowiedniego zakresu danych - Ctrl + H
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e Formatowanie komdrek
o Zaznaczenie odpowiedniego zakresu danych, klikniecie prawym myszy, Formatuj komarki..., wybér
odpowiedniego formatu

C = [ [ =
Koszt Wilej spegjalnie... Lizby | wyré | czcionka | @ i i Ochrona |
_ _ Wetaw... Kategoria:
11-04) Vet Ogaine 7| Prykiad
-10-02 Usur... Licbowe
10-04 Wyczyid zawartosé Kaiegonie Migjsca dziesietne; |2 2]
= bka analiza ErZ::entowE ymbak |Z'
-11-04 sybka Utamkowe Liczby ujemne:
Filtruj Tetstone 12410z
-10-02 . Spegalne 1233102
- Sortuj Miestandardowe 1238102
-10-04
|7 Wstaw komentarz
-11-04
-~ [|iz] Formatuj kemorki...
-10-02 n
- Wybierz z listy rozwijanegj...
-10-04 Definiui Formaty walutowe s3 uzywane dia 0gélnych wartoéci pienieznych. Do wyréwnania przecinkw
[E=———— NI NazwWe... w jednej kolumnie uzywa si¢ formatéw ksiggowych,
-11-04 B Hiperacze...
-10-02 - 200,00 zt| 296
10-04 ot ~[11 -] & &
-11-04 B I =00-A-
-10-02 100,00 zt
-10-04 450,00 zt
-11-04 600,00 zt
-10-02 120,00 zt

e NARZEDZIA GROWNE > _ - Reguty wyrézniania komérek = wyboér reguty

(na zaznaczonym zakresie danych, ktéry ma by¢ formatowany warunkowo)

Przyktad 1
e - - 7] Normalny 2 Mormalny 2 2 ftm T
= .| H E
o om 48 0y [Formatowanie Formatuj | Normalny 3 Normalny | Wstaw Us
’ ’ warunkowe = jako tabele - - :
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= Jsz
o
3 Réwne...
=Ty
Tekst zawierajacy.

E Nowa requia...

m Data wystepujaca... =

Formatuj komébrid, kidrych wartost jest ROWNA:

[ przy uzydu| | Farmat niestandardowy. Status

E# Wyczyic reguty 3

B Zarzadzaj reguiami.. I:I Duplikujace sie wartosci...
159 892,51859 2t 159 892,F

181 BOB,15612 zt 1B1 BOB,: Wiecej regut...

150 481,47592 zt 150 481 4B0U0Z|  2021-05-04] 21051555
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| ——
Kolor tha: Kolor deseniu:

Brak koloru Automatycny :

Styl deseniu:

[ Erekty wypetnienia... | [ Wiecej kolardw... |

Przyklad




NARZEDZIA GtOWNE -> Formatowanie warunkowe —> Zarzadzaj regutami...

(na zaznaczonym arkuszu)

Menedzer regut formatowania warunkowego I—_— —— - M
Pokaz reguly formatowania dia: | Biezace zaznaczenie lz‘
[ D Mowa reguta... ] [ L_',rgdytuj regute... ] l x Usun regute I
Reguta (stosowana w nastepujgcej kolejnoid)  Formatowanie Dotyczy Zatrzymaj, gdy warunek jest prawdziwy
Wartoi¢ koméorki = “wykonane” AaBbCcYyZz I =5K:5K

[ K J[ Anuluj ] [ Zastosuj ]

NARZEDZIA GtOWNE -> Formatowanie warunkowe > Nowa reguta... > Uzyj formuty do okreslenia komérek, ktore

nalezy sformatowad
(na zaznaczonym zakresie danych, ktéry ma by¢ formatowany warunkowo)

Przyktad 1

Kwota Ple¢ Data wniosku

Wybierz typ reguhy:
= Formatuj wszystkie komdrki na podstawie ich wartosci
= Formatuj tylko komdrki zawierajace

= Formatuj tylko wartoid sklasyfikowane jako pierwsze i ostatnie

~ Formatuj tylko wartoici powyzej lub ponizej iredniej
= Formatuj tylko wartoéci unikatowe lub zduplikowane
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Edytuj opis reguty:

13 Formatuj wartosdi, dla ktérych formuta jest

14 | matopolskie zaptacone 2 038,00 zH|k -5Bl="niczaptacone”
15 |matopolskie zaptacone 3 574,00 zi|k

16 |matopolskie zaptacone 4 302,00 zi|k

17 | mazowieckie ELIEE 10850020k Fosola l:l
18 |mazowieckie  |zaptacone 4 735,00 zi[k

19 |mazowieckie  |zapfacone 1224,00 zi|{m
20 |pomorskie zaptacone 1547,00 zt{m

71 Inomarskie 7antacone 1930.00 7tlm 2019-12-12
Przyktad 2

A A

il Wojewodztwo status Kwota Brutto Plec Dat

2 |matopolskie niezaptacone 2019-05-15

3 |matopolskie niezaptacone 2019-07-12

4 |mazowiecki iezapf;

5 |pomorskie niezaptacone

6 ['gomorskie niezaptacone AR e (R

7 pomorskie niezaptacone = Formatuj wszystkie komorki na podstawie ich wartosci

8 |ewietok o N ~ Formatuj tylko komarki zawierajace

ST RE mezap{aoom = Formatuj tylko wartoici sklasyfikowane jako pierwsze i ostatnie

O |swigtokrzyskie |niezaptacone = Formatuj tylko wartoici powyZej lub ponizej érednigj

10 swietokrzyskie |niezaptacone = Formatuj tylko wartoici unikatowe lub zduplikowane

11 swietokrzyskie |niezapfacone = Uzyj formuty do okreilenia komdrek, kidre nalezy sformatowad

[y
%]

swietokrzyskie |niezaptacone

Edytuj opis reguhy:

[y
(95]

swietokrzyskie  |niezaptacone
14 |matopolskie zaptacone
15 |matopolskie zaptacone
16 |matopolskie zaptacone

17 |mazowieckie  |zaptacone

Formatuj wartosd, dla ktérych formuta jest p

=CZV.FORMUEA[AL)

18 |mazowieckie  |zaptacone

19 |mazowieckie  |zaptacone

20 |pomorskie zaptacone

21 |pomorskie zaptacone m 2019-12-12
22 |pomorskie zaptacone 1 855,00 zi| m 2019-08-21
23 |swietokrzyskie |zaptacone 3614,00 24 k 2019-10-02




Wybrane funkcje i obliczenia, r6zne wybrane zagadnienia

e Ctrl + C - Skopiowanie zaznaczonego zakresu / elementu
Ctrl + V - Wklejenie zakresu / elementu

e Ctrl + C - Skopiowanie zaznaczonego zakresu / elementu
Prawy myszy, Opcje wklejania = Wartosci (123)

e Dodawanie i odejmowanie: + -

lman I~ lann [T T LT

e Mnozenie i dzielenie: * f

"
1,00 zHl=
173 281 zt

e datal + liczba dni = data2
data2 - datal = liczba dni

N 4 0

Data sprzedaiy Data zaplaty 7 dni od sprzedaiy
il 2021-04-091=N2+7 .
| 2021-03-26| 2021-04-02|

Data sprzedazy Data zaplaty 7 dni od sprzedazy  L.dni miedzy datami

[] "
2021-04-09 2021-04-16

t 2021-03-26 2021-04-02 7

e tgaczenie tekstow

Przyktad
=C2&"."&B2&"@domena.com"

=B2&" "&C2

1 Nazwisko nazwisko.imie@domena.com Imie Nazwisko
2 |1 |lan Kowalski =C2&"."&B2&"@domena.com" =B2&" "&C2 d
32 Karol Nowak =C3&"."&B3&"@domena.com" =B3&" "&C3

P

1 Nazwisko nazwisko.imie@domena.com Imie Nazwisko

2 1|Jan Kowalski Kowalski.Jan@domena.com Jan Kowalski C
3 2|Karol Nowak Nowak.Karol@domena.com Karol Nowak I




ZAOKR(liczba; liczba_cyfr)

[ "

zil  171829,41505 #H|=ZAOKR(1V12:2)

zf| 173 280,80396 zt 173 280,80000 zi

2f| 257 655,63420 zt 257 655,63000 zi
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Réine:

Wyliczenia
=SUMA(N:N)
SREDNIA =SREDNIA({N:N)
MAX
MIN
ILE.LICZB =ILE.LICZB(N:N)

1LY Imie Nazwisko Katarzyna Wik
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N0 W10 R DY I = Al =USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(B1)

LITERY.WIELKIE =LITERY.WIELKIE(B2)

LITERY.MALE =LITERY.MALE(B2)

Z.WIELKIEJ.LITERY =Z.WIELKIEJ.LITERY(B2)

=LEWY(B5;D7-1)

=PRAWY(B5;Dt(B5)-D7)

=LEWY(B6;1)&LEWY(B7;1)

=LITERY.MALE(B7&"."&B6&" @domena.com")

A B
Imie Nazwisko Katarzyna Wik

USUN.ZBEDNE.ODSTEPY Katarzyna Wik

LITERY.WIELKIE KATARZYNA WIK

LITERY.MALE katarzyna wik

Z.WIELKIEJ.LITERY Katarzyna Wik

Imie Katarzyna

Wik

KwW

wik.katarzyna@domena.com

Miejsce spacji
=ZNAJDZ(" ";B5;1)

Miejsce spacji




Przyktad 1

Przyktad 2

Przyktad 3

Przyktad 4

Przyktad 5

A B C D E F G H

1 Prog 75
2 Imig Nazwisko| Wyniki Test |
3 |Elibieta Wik 99|=JEZELI|C3==5B51;"dodatek";"brak")

! SR SRR S
: Argumenty funkcji‘__ = &Iﬂ
6 JEZELL
7 Test_logiczny | (3> =5B51 PRAWDA
8 Wartoié_jezeli_prawda | “dodatek” “dodatek”
19 Wartoié_jezeli_fatsz | “brak” = “brak”
1 = “dodatek”
1 Sprawdza, czy warunek jest spetniony, i zwraca jedna wartosd, jesli PRAWDA, a druga wartosd, jesli FAESZ,
1 Test_logiczny - dowglna wartos¢ lub wyrazenie, ktdre mozna oszacowac jako
1 wartosc PRAWDA albo FAESZ.

Wynik formuly = dodatek

Pomoc dotyczaca tej funkeji oK ] [ Anuluj

Zadanie

Data oddania

Status

&
1
2 |Produktl ] 152,00 ziF:JE'ELI(CZY.LICZBA[ B2);B2*1,23;"brak danych")
3 |Produkt2 brak danych brak danych
4 |Produkt3 245,70 zt 302,21 zt
5
A B c D
1 +Data przesyiki Dala otrzymania 1
2 |Produktl 2020-01-31 2020-02-02|=JEZELI{CZY.LICZBA(C2);C2-BE2;"progres")
3 |Produkt2 2020-02-11 2020-02-18 7
1 | Produkt3 2020-02-11 progres
3
1 Data przesyiki Data otrzymania
2 |Produktl ] 2020—01—31'| 2020—02—02F:JIZELI[ORAZ[ CZY.LICZBA(B2);CZY.LICZBA(C2));C2 "brak danych")
3 |Produkt2 brak danych 2020-02-18|brak danych
4 | Produkt3 2020-02-11 brak danych
5
A B C

1

2 |Zadanie 1 2020—0?—26"zak0ﬁczone LJIZELI(ORAZ[ B2<=D7I5();C2<>"zakonczone");"alert";"")
3 |Zadanie 2 2021-03-25 alert

4 |Zadanie 3 2020-07-24|zakoriczone

5

f




Przyktad 1

Przyktad 2

. B C D E F G H
= Faktura l Dziat ID Kierownik Faktura Dziat
1|FV2583 =WYSZUKAJ.PIONOWO(E2;5:H;2;0) 1|Zbyszkowski |FV2856 Inne
2|Fv2427 Technik 2|Zbyszkowski |FV1661 Analiza
3|FViled IT 3|Zbyszkowski |[FV1978 Analiza
4|FV2856 Inne 4|Zbyszkowski | FV2743 Kierowca
5[FV1909 Wyktadowca 5|Zbyszkowski | FV1516 Kierowca
6|FV1543 Maszyneria 6|Zbyszkowski |FV1856 Kierowca
7(Fv2203 Analiza 7|wiktorska |FV1164 IT
8|FV1661 Analiza 8|wiktorska |FV2203 Analiza
9|Fv2418 Analiza 9|wiktorska |FV2311 Analiza
10|FV2885 Analiza 10|Wiktorska |FV1368 Analiza
11|FV2311 Analiza 11|Wiktorska |FV1550 Kierowca
12|FV1978 Analiza 12|Wiktorska |Fv1199 Kierowca
13|FV1696 Analiza 13(Nowak FV2427 Technik
14|FV2127 Analiza 14|MNowak FV1543 Maszyneria
15|FV1368 Analiza 15(Nowak FV2885 Analiza
16|FV2743 Kierowca 16|Nowak Fv2127 Analiza
17|FvV2647 Kierowca 17|Nowak FV1235 Kierowca
18[FV1235 Kierowca 18[Nowak Fv2411 Kierowca
19|FV1550 Kierowca 19(Nowak FV2222 Kierowca
20|FV1516 Kierowca 20|Kowalski FV2583 Analiza
21|FV1427 Kierowca 21|Kowalski FV1909 Wyktadowca
22|FV2411 Kierowca 22|Kowalski FV2418 Analiza
221FW1199 Kiermwira 22K wealeki FU1RAA Analiza
B C E F G H I J K
1 Producent Kraj Produkt Cena
2 o KowalskiPL1034 Kowalski PL e 217
3 NowakPL1034 Nowak pL 1034 126]|
4 WiktorskaPL1034 | wiktorska PL 1034 278)|
5 ZbyszkowskiPL1034 |zeysTRowski PL 1034 136|
6 Producent Kraj Produkt Ce Kowalskd Kowalski i 1034 231]|
f Kowalski 1034 =WYSZUKAL.PIONOWO(A7&BTE&CT; owaklT1034 MNowak IT 1034 144
. ‘ - WiktorskalT1034  |Wiktorska I 1034 181
GlET=BA TS ZbyszkowskilT1034 |Zbyszkowski T 1034 291
WYSZUKALFIONOWO KowalskiPL1252 Kowalski PL 1252 215
- 1| NowakPL1252 Nowak PL 1252 22|
Tabela_tahr 11| wiktorskaP11252 Wiktorska PL 1252 273
~ p— 1} (ZbyszkowskiPL1252 |Zbyszkowski PL 1252 357|
Nr_indeksu_kolumny |5
1} |NowakIT2450 MNowak IT 2450 282
SIS | 14[NowakiT1252 Nowak I 1252 195
13| ZbyszkowskilT2993 |Zbyszkowski IT 2993 104
W}rsz{ukuje_!wartoé(:w piemszej od Ie:ng kolumnieta_beli(i TWraca wartoéc'z_tegp samego wiersza w kolumnie 1§|ZbyszkowskilT1252 |Zbyszkowski IT 1252 225"
okreslonegj przez uzytkownika. Domyslnie tabela musi by¢ sortowana w kolejnosci rosnacej.
- - S e 1}|KowalskiPL1790 _ |Kowalski PL 1790 108|
S T D e T [NowskpL1750 — [Nowak P 1750|199
14| wiktorskaP11790  |wiktorska PL 1790 234)|
2(p|ZbyszkowskiPL1790 |Zbyszkowski PL 1750 338
NPIEEImT S AL 2] |kowalskilT1790 Kowalski i 1790 243
Pomoc dotyczaca te] funkii 23 |NowakIT1790 Mowak IT 1790 275
2% |wiktorskalT1790 Wiktorska IT 1790 199
24 |ZbyszkowskilT1790 |Zbyszkowski IT 1790 189
as bl Womiaealaling A0 Womaaraleales e RET-E] Rl




Przyktad 3

D L L R

=< B I = R L

A B C D E F G
Kod produktu Ostatni znak Komentarz Ostatni znak Klucz Komentarz
2933 =PRAWY(AZ2;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B2;F:G;2;0) 0 =E28"" zyskowny
1038 =PRAWY(A3;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B3;F:G;2;0) 1 =E3&"" wysoka marza
1022 =PRAWY(A4;1) =WYSZUKAJL.PIONOWO(B4;F:G;2;0) 2 =E4&"" do wycofania
391873 —PRAWY([A5;1) “WYSZUKAJ.PIONOWO(B5;F:G;2;0) 3 —E5&"" wyprzeda?
2917d =PRAWY(AG;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B6;F:G;2;0) 4 =E6&"" zyskowny
3981763 =PRAWY(AT;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B7;F:G;2;0) 5 =E7&"" wysoka marza
18266a =PRAWY(AS;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(BE;F:G;2;0) B =EB&"" do wycofania
19823661 =PRAWY[A9;1) =WYSZUKAL PIONOWOI(BS;F:G;2;0) 7 =E9&"" wyprzedai
32816522 =PRAWY(A10;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B10;F:G;2;0) 8 =E10&"" zyskowny
3917622 =PRAWY([A11;1) =WYSZUKAL. PIONOWO(B11;F:G;2;0) 9 =E11&"" wysoka marza
3ule6522 =PRAWY(A12;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B12;F:G;2;0) a =E12&"" inny
46a =PRAWY(A13;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B13;F:G;2;0) b =E13&"" do wycofania
32b =PRAWY(A14;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B14;F:G;2;0) c =E148"" zyskowny
741c =PRAWY(A15;1) =WYSZUKA].PIONOWQ(B15;F:G;2;0) d =E158"" wyprzeda?
192c =PRAWY[A16;1) =WYSZUKAL PIONOWO(B16;F:G;2;0)
726d =PRAWY(AL17;1) =WYSZUKAJ.PIONOWO(B17;F:G;2;0)
A B C D E F €]
. Ostatni
2 2933 3 wyparedaz 0[o zyskowny
3 1038 8 zyskowny 11 wysoka marza
4 1022 2 do wycofania 2(2 do wycofania
5 391873 3 wyprzedaz 3|3 wyprzedai
6 2917d d wyprzedaz 4/4 zyskowny
7 3981763 |3 wyprzedaz 5|5 wysoka marza
8 18266a a inny 6|6 do wycofania
9 19823661 |1 wysoka marza 7|7 wyprzedai
10| 32816522 |2 do wycofania 3(8 zyskowny
11 3917622 |2 do wycofania 9|9 wysoka marza
12| 3ulee522 |2 do wycofania a a inny
13 46a a inny b b do wycofania
14 32b b do wycofania c C zyskowny
15 741c C zyskowny d d wyprzedai
16 192c C zyskowny
17 726d d wyprzedaz
18

=
o




e SUMA.WARUNKOW(suma_zakres; kryteria_zakres1; kryterial; [kryteria_zakres2; kryteria2]; ...)

Data Data
przyjecia zakonczenia

Kwota netto

1

2 3|Krakow 1749,03 zt| 2020-05-05| 2020-05-15 10| zaptacone Tkrakéw TzapiaconeT:SUMA.WARUNKCJW{: C;B:B;12;G:G;12)

3 13|Wolbrom 531,50 zf| 2020-05-30| 2020-06-05 6|zaptacone SRR suma_zakres; kryteria_zakre
i 15| Warszawa 496,24 z| 2020-05-30| 2020-06-17 18| zaptacope

3 45|Kielce 1480,10 ;il 2020-0 7. L3 =8 E=08"10 33| zaplaconEem——

) 63|Poznan 1566,55 zf] 2020-11-30 niezaptacone

7 64|Kielce r __888,337070-03-29| 2020-04-30 32|zaptacone

3 94| Krakow | 1725,03 zf| 2020-12-05 niezaptacone

e LICZ.WARUNKI(kryteria_zakres1; kryterial; [kryteria_zakres2; kryteria2]; ...)

hry A D H J K L
) Data EE] . L. . . P
Miasto Kwota netto L. . . L.dni Status platnosci Miasto Status Liczba zamowien
1 przyjecia zakonczenia
2 3| Krakow 1749,03 zt| 2020-05-05| 2020-05-15 10| zaptacone TKrakdw TzaplaconeT:LICZ.WARUNKI{E B;12;G:G;12)
3 13| Wolbrom 531,50 zt| 2020-05-30( 2020-06-05 6|zaptacone LICZ WARUMEI(kryteria_zakresl; kryterial; [}
4 15| Warszawa 496,24 zt| 2020-05-30 2020-06-17 18| zaptacone
5 45| Kielce 1480,10 zt| 2020-07-14| 2020-08-16 33|zaptacone
6 63| Poznan 1 566,55zt 2020-11-30 niezaptacone
7 64| Kielce 888,23 zt| 2020-03-29| 2020-04-30 32|zaptacone
8 94| Krakow 1 725,03 zt| 2020-12-05 niezaptacone
9 988|Etk 275,86 zt| 2020-07-07| 2020-11-20 136|niezaptacone
10 99| Gdansk 235,64 zt| 2020-06-22| 2020-12-08 169|niezaptacone
11 120) Gdynia 1753,77 zf| 2020-01-18| 2020-02-04 17| zaptacone
12 180| Krakow 1131,72 7| 2020-02-22| 2020-03-26 33|zaptacone
17 FAMANVA T AR e e 4 O AN =) b Ta e Tl o s Ty e Ta T M T T ) e e L P e




WSTAWIANIE - Tabela przestawna

NARZEDZIA GEOWNE W5TAWILANIE UKEAD STRONY FORMULY

M Sklep Bing M
Tabela Polecanetabele Tabela Obrazy DI:r.a:';-' & Maje aplikacje EPEE|3|E
przestawna | przestawne online
Tabele llustracje Dodatki
Al - Jx || Budzet
A B C D E
il Nrumowy  Gadiet Data zakupu  Osoba rejestrujgca Budiet
2 ) qp 3 Reklamowy 2021-01-26 Jan Kowalski 393,00 zh
3 13 Odzieiz 2020-12-12 Stanistaw Nowak 370,00 zi
4 15 Event 2021-07-03 Stanistaw Nowak 108,00 z1*
= - I [
6
7
B =
g @ Zaznacz tabele lub zakres
10 Tabela/zakres: | GadzZety!SA:SE]
11 ' =
12 | Wybierz potaczenie
13 Mazwa potaczenia:
14 Wybierz, gdzie chcesz umieicic raport w formie tabeli przestawnej
15 @ Mowy arkusz
16 (™) Istniejacy arkusz
17 Lokalizacgja:
18 Ckresl, czy cheesz analizowad wiele tabel
13 Dgndaj te dane do modelu danych
20
21
22
23 755 Odziez 2021-04-08 Stanistaw Nowak 266,00 zt




L= o R R = VR R SR TR

e = e e
BN R LRES

Etykiety wierszy EISuma z Budiet

= Jan Kowalski 5 091,00 zt
Biurowe 1 070,00 zt
Event 1 718,00 zt
Odziez 1521,00 zt
Reklamowy 1 682,00 zt

=l Stanistaw Nowak 22 291,00 zt
Biurowe 3 397,00 zt
Event 2 400,00 zt
Inne 1442,00 zt
Odziei 2 746,00 zt
Reklamowy 12 306,00 =zt

= {puste)
(puste)

Suma koncowa 28 282,00 zt

Pola tabeli przestaw... ™ *

Wyhbierz pola, ktére cheesz dodad
do raportu:

[] Nrumowy
Gadzet

[] Data zakupu
Osoba rejestrujaca
Budizet

WIECE TAB[}..

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

T FLTRY Il KOLUMMNY

= WIERSZE I WARTOSCI

Osoba rejestr., ~ Sumaz Budiet -

Gadzet -

-

Ustawienia pola wartosci

==

Nazwa Zradta: Budiet

Mazwa niestandardowa: |5uma z Budzet

Podsumowanie wartoéci wedtug | Pokazywanie wartosci jako |

Podsumuj pole wartosci wedbug

W)hrrz typ obliczen, ktdrego cheesz uzyé do podsumowania
danvch z 23

Srednia
Maksimum
Minimum
Tloczyn

Format liczby

Przenies w gore
Przenies w do
Przeciagnij pola mi Przenies na poczate
Przenies na koniec
T FALTRY T Przenies do filtru raportu
= Przenies do etykiet wiersza
Il Przenies do etykiet kolumn
Przenies do wartosci
7% Usudi pole
= WIERSZE [ Ustawienia pola wartosci...
| Osoba rejestrujaca
| Gadzet ~ T

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

T FILTRY Il KOLUMNY

E WARTOSCI
| Osoba rejestrujaca -:-T‘+ Suma z Budzet &

[] Opéznij aktualizacje uktadu AKTUALIZU)



[v]

. NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DAMNE RECEMZIA WIDOK DEWELOPER
- I I
Pola tabeli przestaw... ™ % | = %F
\ < i s [ Bing M = Il = ']
. 2 O - ep ing Maps I ? . I lE‘
Wybierz pola, ktore cheesz dodad ; - (5] - - o~ L
d rhu: Tabela Polecane tabele Tabela Obrazy Obrazy aMojeapIikacje - HPeopIeGraph Polecane ', . Wykres
0 raportu: przestawna  przestawne online @+~ wykresy M S przestawny
I:‘ Nr umowy Tabele Tlustragje Dodatki Wykresy L} = Po
Gadzet A3 M ﬁ Raport
[] Data zakupu A | B c D 3 F G H | J 3 L M N
Osoba rejestrujaca v 1
Budiet T Dodaj dofiltru raportu 2 _
3 |Raport |vY.S||ma 7 Budiet BT T Osoba rejestrujaca N
=  Dodaj do etykiet wier 4 | = Jan Kowalski 5 991,00 2t —_——————
WIECHI TA Dod J g Etyk. ol = 5 Biurowe 1070,00 zt Suma (el
W Dodsdoeetkohmn L e ineson s
¥ Dodaj do wartoéci 7 Odziet 1521,00 zt 12 000,00 2t
T 8 Reklamowy 1682,00 2t o omeon (puste)
| Dodaj jako fragmentator 2 | = Stanistaw Nowak 22 291,00 # 6000,00 2t
! - [ 10 Biurowe 3397,00 000,00 2
¥ Doda]jako o5 czd® 11 Event 2 400,00 2t e m Hom W I I = A
12 Inm? . 1442,00 zt E § g i‘s-‘ % § g § E
13 Odziez 2 746,00 zt 5 & o E 5 ] o E
14 Reklamowy 12 306,00 2t ° i ° 3
15 [ EEEEEINR 1an Kowalski Stanistaw Nowak
16
7 Oscbargestrjpea Y | Gadzat
18
19

I - ==
|Raport ~ suma ¢ vuucee T Grupowanie &
“2019 _ T
2020 Eny Kopiyj Automatycznie
021 Formatuj komarki... [¥] Poczatek: |m19-u3-m |
Suma kofic P o -
& Qdéwiez ] Koniec | 2021-09-27 |
Sortuj k
Wedtug |
Filtruj 3
ekundy -
« Suma czesciowa Data zakupu Minuty |
Rozwifi/Zwifi , gzidz'”y II
BE Grupuy;.. I Miesiace
o L\\r‘ I Kwarta
BE Hozarupu.. |
Przenies 3
2<  Usun Data zakupu LE
|i—"o Ustawienia pol... I = I ’ — -
nuluj l
Opcje tabeli przestawnej...
Ukryj liste pol
2
3 |Raport [+ | suma z Budzet
4 | =)an K¢ :
& tve B J] = M~ A~
7 Odiee S
8 | Relp————— oo
9 | = stanis 2 Kopiy]
10 Biu [:= Fu:-rrbtui komdérki...
11 Eve .
12 Inn |._£,’ Ddswiez
13 Od: Sortuj 3
14 Rek -
15 | = (puste Filtruj 3
16 (PY »  Suma czeéciowa Gadzet
17 |Suma ka
18 Rozwin/Zwin 3
15 =F Grupuj...
20 B .
1 @8 Rozgrupyj...
2 Przenieé »
= Usun Gads:
2 75 Usun Gadzet
25 @ Ustawienia pl...
26 . . .
37 Opcie tabeli przestawne...
28 B Pokat liste pal
29 T
an




DANE — wybrane zagadnienia

DANE - Sortuj = Sortowanie wedtug okreslonych kryteriéw (na zaznaczonym zakresie danych)

3 =SUMA(C6:C36) -SREDNIA(C6:C36) -MAX(C6:C36) =MIN(C6:C36)
a

A B C D E
1 tacznie Srednia
2 Sumy.czesciowe 55 616,00 zt 2927,16 zt 4 893,00 zt 1 078,00 zi]
3 Funkcie 87 403,00 zi 2 819,45 zt 4 893,00 zt 1078,00 zi
a
5 ‘Waojewddztwo Status Data wniosku
18 |matopolskie zaptacone 2 D‘;},‘DD zH|k 2019-06-05
19 |matopolskie zaptacone 3 574,00 zt| k 2019-05-07
20 |matopolskie zaptacone 4302,00 2tk 2019-04-06
21 'mazowieckie zaptacone 1 645,00 zt| k 2019-06-25
22 | mazowieckie zaptacone 473500zt k 2019-08-04
23 'mazowieckie zaptacone 122400 zt{m 2019-06-17
24 |\ pomorskie zaptacone 1547,00 2| m 2019-06-17
25 pomorskie zaptacone 1930,00 zt|m 2019-12-12
26 |pomaorskie zaptacone 1 855,00 zt|m 2019-08-21
27 |iwietokrzyskie zaptacone 3 614,00 zH| k 2019-10-02
28 Ewietokrzyskie zaptacone 1 606,00 zt| k 2019-03-13
25 iwietokrzyskie zaptacone 1 670,00 zt|m 2018-07-05
30 |§w'|etok|1vsk'\e zaptacone 4430,00 2t |k 2019-07-04
31 |Swietokrzyskie zaptacone 3730,00 zt|m 2019-05-12
32 Swietokrzyskie zaptacone 1 078,00 zt{m 2020-02-03
33 dwietokrzyskie zaptacone 2 138,00 |k 2019-12-16
34 | Ewietokrzyskie zaptacone 4723,00zt|m 2019-09-12
35 |Swietokrzyskie zaptacone 489300zt m 2019-07-31
36 | Swietokrzyskie zaptacone 488400 zt|m 2019-04-06

A B 5 v} E

N Wojewddrtwo Status Kwota Pted Datawniosku
2 |matopolskie  [niezaptzcone | 3361 [k 2019-05-15|
3 i one | 1170k 2019-07-12
4 kie one | 4366 [k 2013-10-07
5 |pomorskie one | 3715|m 20130331
6 i 1394 [k 2019-04-24
7 28400k | o020-01-0R]
9

10 [ ‘fl Dodaj poziom ” xg;uﬁ poziom ” EE Kopiuj poziom ”

EH Opge... ] Maoje dane maja nagtowki

11
& Kolumna Sortowanie Kolejnosé
Sortuj wedh Eci
= ortuj wedtug Status (=] |wartoia [+] |odadoz [=]

14 I Mastepnie
15
16
17
18
19
20

wedtug | \Wojewdd:

E‘ Wartosci

[+] |odAdoz [=]

21
22
25

24 | fwigtokrzyskie

zaptacone 1606

2015-03-13

25 | Swistokrzyskie

zaptacone 1670

20130705

DANE -> Filtruj

=SUMY.CZESCIOWE(

tacznie

=SUMY.CZESCIOWE(1;C6:C36)

Srednia

=SUMY.CZESCIOWE(4;C6:C36)

=SUMY.CZESCIOWE(5;C6:C36)

37



DANE - Suma czesciowa (na posortowanym odpowiednio zakresie)

1
2
3 one k
a = : = k [1]=]3]4]
5 one m 1
6 one N 2 3361k 2019-05-15
7 e n 3 one 1170k | 2013-07-12
8 zyskie i one k E 4 | matopolskie Suma 4531
9 zyskie i one k 5 ieckie i one 4366k 2019-10-07
10 |5 zyskie i one k IE‘ 6 | mazowieckie Suma 4366
- - - 7 i one 3715|m 2019-03-31
11 zyskie one m
12 . - — 5 3 one 1394 |k 2019-04-24
13 Zyskie i one 2543|m 9 i one 2842|k 2020-01-06
B 14 niezaptacone Suma | 31787 E o T
15 ator \=kiz —— 11 zyskie i one 2203 |k E_ @
1o | o wﬂ = ZELE one | aazell Sumy czescone e
13 1607 [k o
17 | matopolskie Dla kazdej zmiany w: 7 - - Zer5lm Dlalket delemiani
18 |mazowieckie Status |z| 15 X — - one 2062k w dztwo |Z|
19 iecki . . Z¥j ji:
Mezowischiz Uzyj funkgji: 16 | Swi zyskie i one 2543 |m U2y funkdi
20 | mazowieckie -~ - Suma |z|
21 % §l | Suma E 17 | swigtokrzyskie Suma 14939 | |
pomorskie — | n 2r |
= - Dodaj sume czeiciowa do: [=] 18 niezaptacone Suma | 31787 [):"‘d;: 5_“""?:2’::'0""3 do:
— i ojewddztwo
23 pomorste | |- {3 ' ) Ferr | A I
24 [CEE T E v 21 zaptacone 4302 J Pteé
— - : ed
25 | fwietokrzyskie o I:F;Ietc - E 22 e 9914 "] Data wniosku
i - ata wniosku —
26 | P 23 | mazowieckie zaptacone 1645
27 | Swi zyskie X
28 | Ewiesokrayeki e e L 24 A3 zaptacone 4735 E amien biezace sumy ceicowe
Swigtokrzyskie amieri biezace sumy czeiciowe
= - £ = y CZ¢: 25 A= zaptacone s "] Podziat strony pomiedzy grupami
29 | swigtokrzyskie [T] Podziat strony pomiedzy grupami E 26 | mazowieckie Suma Y Podsumowanie ponizej danych
30|% zyzkie Podst ie ponizej danych 27 i zaptacone 1547
313 - : 28 Ereaies 1ss0fm | [ wsunwszystko | [ ok | [ anuiy
32 zyskie [gsun wszystko ] [ oK J [ Anuluj 20 | i 1358
33 | swigtokrzyskie |E| 30 = 5332
IE‘ 34 31 zyskie zaptacone 3614[k | zommml
= a5 - . . s P B |

o
o

e DANE - Poprawnos$¢ danych (na zaznaczonym zakresie)

Dodatkowy arkusz ‘Operacyjny’
RECEMZIA WIDOK DEWELOPER

E’E ,_E‘ E"a ?é E"D Ii—‘? _)E{ 1 Status

A B

=

25U ponownie ) o o : ) 2 |zap|acone
Tekst jako Wypetnianie  Usufi | Poprawnoé¢|Konsolidup  Analiza  Relage  Gru 3 |niezaptacone
vansowane kolumny blyskawiczne duplikaty] danych warunkowa ¥ . 4
anie Marzedzia danych 5
6
7
8
o
rawnoici danych @Iﬂ °
10
R . R 11
Komunikat wejsciowy I Alert o btedzie |
/|zaptacone _ N 12
Kryteria poprawnaosci 13
Dozwolone: 14
Lista [¥] Ignoruj puste 15
BV ET A E L — Bozwinieciawkomérce ij

miedzy 18
Zrodto: ﬁ;""

=0peracyjny! SAS2:5A53

|:| Zastoswj te zmiany we wszystkich komarkach z tymi samymi
ustawieniami

o) Conme

==




¥ Zzsawansowane

DANE > _ (na zaznaczonym zakresie)

RECENZIA WIDOK DEWELOPER

=] =

|5 M £ 5 B
Tekst jako| Wypelnianie  Usui  Poprawnoé¢ Konsoliduj  Analiza
kolumny | btyskawiczne duplikaty danych -

onownie

Narzedzia danych

Imig Miasto

Jan;Krakow

Karol;Warszawa
Norbert;Etk

Pawet;Kielce

Agnieszka;Poznan

Jakub;Wroctaw

warunkowa ~

Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 1z 3 ?

Kreator tekstu ustalit, ze dane zawieraja separatory.

Jesli tak jest, wyblerz praycisk Dale] lub wybierz typ najlepiej opisujacy Twoje dane.
Typ danych Zrédtowych

\Wybierz typ pliku, KiBry najlepiej opisuje dane Zrédiowe:

- Znaki, takie jak przecinek czy tabulacja, oddzielaja pola.

tala szerokosé - Pola sa wyréwnane w kolumnach z odstepami migdzy polami.

Podglad wybranych danych:

[ran; Kraxéw

arol;Warszawa [
orbert;Eik

Pawel; Kielce

pgnieszka;Poznan

e EER

Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 2z 3

(@~

obejrzeé na podgladzie poniZej.
Ograniczniki
[ Tabulator
Srgde I:‘ Kolejne ograniczniki traktuj jako jeden

(| Brzecine%
[ spada
Ciany:

Kwalifikator tekstu: |~ E

Podglad danych

Ten ekran umoZliwia ustawienie ogranicznikow zawartych w danych. Ich wplyw na tekst mozna

Pan Frakow
Farcl flarszawa
orbert [k
Pawel Rielee
Ponieszka Poznad

‘|

anutg | [ <wstee | [ Dalg> | [ zakere

L M N o P
Miasto

To okno dislogowe pozwala

Format danych w kolumnie

bra¢ kelumny oraz ustalic typ danych.

Format 'Ogélny konweruje wartoici numeryczne na
liczby, wartogci typu data na daty, a wszystkie pozostate
wartoici na tekst.

Zaawansowan,

] K L
imigmiasto (ISR
Jan;Krakdw Jan Krakow
Karol;Warszawa Karol Warszawa
MNorbert;Etk Morbert  Efk
PawehKielce Pawet Kielce
Agnieszka;Poznan Agnieszka Poznan
lakub;Wroctaw Jakub Wroctaw




1. NARZEDZIA GtOWNE --> Formatowanie warunkowe --> Reguly wyrézniania komérek --> Duplikujace sie wartosci...

]
- Normalny 2 Marmalny 2 2 G ES)‘
—: e Y y - |
o Formatowanie Formatuj | Normalny 3 Normalny —| Wstaw Usun
warunkowe = jako tabele - - -
[ omé
réZniania komdrek » i
Reguty wy K ] Wieksze niz.
L | Reguly pierwszych/ostatnich » Mniejsze niz...
Paski danych v E Micdzy...
Skale koloréw 3 Réwne...
= I
Zestawy ikon 3 Tekst zawierajacy...
e - e A B c D 3 F G H 1 |
d
E] MNowa reguta... . '.(O
) ) E Data wystepujaca... iy( klienta Doplioce
E# Wyczysé requiy 3 2 |pL2732
3 |PL3056 Formatuj komdrid, kiGre zawieraja:
E Zarzadzaj regutami... |:| Qllihi@(es?}*ﬂﬂlﬁ'd— 2 |priess = =1 waroi B
Gwane wartoéd pray uzydiu
5 [p2227 ERSERTIEE
Wiecej regud... 6 | B
7 |pL1216
8 |PL3651
9 |pL3687
10 |PL3172
11|PL3745
12|PL1475
13 |PL1655
14 |PL1659
15 |PL2564
16 |PL2575
17 |PL36B7
18 |PL1854
19 |PL2545
20 |PL3878
21|PL3711
22 |PL2944
23 |PL2396
24 |PL2826
25 |PL3546
26 |PL2956
27 |PL2633
2. Tabela przestawna
y
A B c D E F |+ .
Kod Pola tabeli przestaw... 7 * |
i klienta Wyhierz pola, ktdre cheesz dodac S b
2 |PL2732 Etykiety wierszy |-!| Liczba z Kod klienta do raportu:
3 [PL3056 PL1655 2 7| Kod Klienta
4 |PL1655 PL3687 2
5 |pL2227 PL3208 1 e
6 |PL3208 PL2944 1
7 |PL1216 PL3878 1
8 PL3651 PL1659 1
9 |PL3687 PL3056 1
10 |PL3172 PL1854 1
11 |PL3745 PL1475 4]
12 |PL1475 PL2227 1
13 |PL1655 PL1216 1
14 |PL165% PL2396 1 i
15 |PL2564 PL2956 1 ]
16 |PL2575 PL2545 1
17 |PL3687 PL3172 1 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
18 |PL1854 PL2564 1
19 |pL2545 PL3546 1 T FILTRY HIl KoLumMmy
20 PL3878 PL3651 1
21 |PL3711 PL3711 1 1
22 PL2944 PL2575 1 1
23 PL2396 PL3745 1 L
24 |PL2826 PL2633 1
25 |PL3546 pL2732 1 = WIERSZE T WARTOSCI
26 |PL2956 PL2826 1 Kod klienta = Liczbaz Kod k... =
27 PL2633 (puste) 9
28 Suma koricowa 26
29 ]
30

3. DANE --> Usun duplikaty



Formuty — wybrane zagadnienia

Formuty = Sprawdzanie btedéw = Odwotania cykliczne

FORMULY DAME RECEMZIA WIDOK DEWELOPER

| IE IE |:\_\; Definiu] nazwe - E':ﬂ Sleds poprzedniki E Pokaz formuty r
— .
N S o ﬂ Uzyj w formule - “:E Sledz zaleznodci J! Sprawdzanie bledow - ©
i Wyszuk. i Matem. Wigcej Menedzer . . ) _ Al
a~ odwol ~ itryg. = funkgi~ nazw Utwérz z zaznaczenia % Usuri strzatki v Sprawdzanie bleddw...
Nazwy zdefiniowane I Sleds bledy

[s

Formuty = Sledz zaleznosci

[l Imie Nazwisko Katarzyna Wik

M UsUN.ZBEDNE.ODSTEPY Katarzyna Wik

Il LITERY.WIELKIE KATARZYNA WIK

VI | ITERY.MALE katarzyna wik

(08 7 WIELKIEJ.LITERY Katarzyna Wik

il Imic Katarzym——7=-—_

2 AR Wik = ' ] 10
Bl Inicjaty KW :
4 A wik.katarzyna@domena.com

C

Zrodta - 0 x|},
Excel — Pomoc & *fa
Microsoft Office 2013 Home And Business } ; A
) & & A wy & Excel — Pomoc z witryny Office.com
Excel — Office Support Sorty

Excel — Pomoc z komputera -
filtru



