
Wybrane zagadnienia 
 

 NARZĘDZIA GŁÓWNE  

o Obramowania  Wszystkie krawędzie 

o Kolor wypełnienia 

o Kolor czcionki 

o Malarz formatów 

 

 
 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------- 

 

 Odkrywanie kolumn 

o Zaznaczenie całego arkusza, kliknięcie prawym myszy na kolumnie, Odkryj 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Odkrywanie wierszy 

o Zaznaczenie całego arkusza, kliknięcie prawym myszy na wierszu, Odkryj 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------- 

 

 Dopasowanie szerokości  

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 

 



 

 Wypełnienie komórek serią 1,2,3,4… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wypełnianie komórek serią 

Przykład 1 Przykład 2 Przykład 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 

 

  Znajdowanie i zamienianie  

o Zaznaczenie odpowiedniego zakresu danych  Ctrl + H 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 

 



 Formatowanie komórek  

o Zaznaczenie odpowiedniego zakresu danych, kliknięcie prawym myszy, Formatuj komórki…, wybór 

odpowiedniego formatu 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 

 

 

 NARZĘDZIA GŁÓWNE  Formatowanie warunkowe  Reguły wyróżniania komórek   wybór reguły 
(na zaznaczonym zakresie danych, który ma być formatowany warunkowo)  

 

Przykład 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 NARZĘDZIA GŁÓWNE  Formatowanie warunkowe  Zarządzaj regułami… 

(na zaznaczonym arkuszu) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 NARZĘDZIA GŁÓWNE  Formatowanie warunkowe  Nowa reguła…  Użyj formuły do określenia komórek, które 

należy sformatować  
(na zaznaczonym zakresie danych, który ma być formatowany warunkowo)  
 
Przykład 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przykład 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 



 

Wybrane funkcje i obliczenia, różne wybrane zagadnienia 

 

 Ctrl + C - Skopiowanie zaznaczonego zakresu / elementu 

Ctrl + V - Wklejenie zakresu / elementu 

 Ctrl + C - Skopiowanie zaznaczonego zakresu / elementu 

Prawy myszy, Opcje wklejania  Wartości (123)  

 

 Dodawanie i odejmowanie:     +      - 

 

 

 

 

 

 

 Mnożenie i dzielenie:                 *     / 

 

 

 

 

 

 

 data1 + liczba dni = data2 

data2 - data1 = liczba dni 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Łączenie tekstów 

 
Przykład  

=C2&"."&B2&"@domena.com" 

=B2&" "&C2 

 

 

 

 

 

 

 



 
 ZAOKR(liczba; liczba_cyfr) 

 

 

 

 

 

 Różne: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 JEŻELI(test_logiczny; [wartość_jeżeli_prawda]; [wartość_jeżeli_fałsz]) 
 

Przykład 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przykład 2         

 

 

 

 

 

Przykład 3 

 

 

 

 

Przykład 4 

 

 

 

 

Przykład 5 

 

 



  WYSZUKAJ.PIONOWO(szukana_wartość; tabela_tablica; nr_indeksu_kolumny; [przeszukiwany_zakres]) 

 

Przykład 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przykład 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Przykład 3 

 

  



 

 SUMA.WARUNKÓW(suma_zakres; kryteria_zakres1; kryteria1; [kryteria_zakres2; kryteria2]; ...) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 LICZ.WARUNKI(kryteria_zakres1; kryteria1; [kryteria_zakres2; kryteria2]; ...) 

 

 

 

 



WSTAWIANIE – Tabela przestawna 

 

  



     



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DANE – wybrane zagadnienia 

 

 DANE  Sortuj  Sortowanie według określonych kryteriów (na zaznaczonym zakresie danych) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DANE  Filtruj  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DANE  Suma częściowa (na posortowanym odpowiednio zakresie) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DANE  Poprawność danych (na zaznaczonym zakresie)  

Dodatkowy arkusz ‘Operacyjny’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 DANE  Tekst jako kolumny (na zaznaczonym zakresie) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Analiza duplikatów 

1. NARZĘDZIA GŁÓWNE --> Formatowanie warunkowe --> Reguły wyróżniania komórek --> Duplikujące się wartości… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Tabela przestawna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. DANE --> Usuń duplikaty 

 



 

Formuły – wybrane zagadnienia 
 

Formuły  Sprawdzanie błędów  Odwołania cykliczne 

 

 

 

 

 

 

 

Formuły  Śledź zależności 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------ 

Źródła 

Microsoft Office 2013 Home And Business 
Excel – Office Support  

 


