NARZEDZIA GLOWNE

Malarz formatéw

Obramowania --> Wszystkie krawedzie
Kolor wypetnienia

Kolor czcionki

Reguty wyrdzniania komérek
* Wieksze niz...
* Tekst zawierajacy...

* o K -
Formatowanie Duplikujace sie wartosci...

warunkowe
Nowa reguta...

* Uzyj formuty do okreslenia komadrek, ktére nalezy sformatowac

Zarzadzaj regutami...

WSTAWIANIE

Tabela przestawna
Wykres przestawny

Polecane wykresy
Ksztatty
SmartArt

UKEAD STRONY

Ustawienia strony ---> "strzateczka" (drukowanie)

FORMULY

Sledz zaleznosci
Sprawdzanie btedéw --> Odwotania cykliczne

DANE

Sortuj

Filtruj

Tekst jako kolumny

Usun duplikaty

Poprawnos¢ danych

Grupuj
Rozgrupuj
Suma czesciowa

WIDOK

Linie siatki
Pasek formuty
Nagtéwki

Ctrl + Shift + klawisze strzatek
zaznaczanie

Ctrl + H (Zamier / Replace)




